
本校國科會案各承辦人：陳虹妗 2193(校內流水號奇數) 陳柏兆 2120(校內流水號偶數) 張秀卿 2561(國科會產學案) 

國科會(原科技部)計畫之執行、研究人員及臨時工約用及經費核銷相關程序注意事項說明 

財務資訊系統-計畫案預算於 108 年 11 月上線(網址: https://finfo.ais.tku.edu.tw/bd)，108 學年

度 以後之計畫核銷一律從系統起單，計畫案請款後之受款帳戶資料採用本校「出納付款查詢平台」 

http://finfo.ais.tku.edu.tw/pmt 之資料。為了避免人事費請款後卻無法付款，各約用之專、兼任人員

請先至該平台查詢個人之受款局號、帳號(計畫案限郵局帳戶)是否存在，如無則須辦理申請(新申 請者

線上填寫申請資料後須印表簽名，並送出納組審核後才算完成申請)。完成申請者才能送出於研發處人

員資料登錄系統登錄的約用資料，造成您的不便，敬請見諒。 

相關說明及附件： 

一、國科會(原科技部)計畫執行相關程序注意事項(11206 版) 研究案標準作業流程   說明會簡報_研發處 

二、專兼任人員及臨時工約用程序及注意事項          研究人員資料繳交說明圖   支給標準表 

★兼任人員需具學生身分，新生須自 9 月起始能約用、應屆畢業生聘期截止建議最晚至 6 月。 

★約用資料請起聘日前一個月 23 日前送研究發展處，本組辦理團保，於起聘日(約用期間內)起保。 

★Ref01_淡江大學研究計畫專任人員暨博士級研究人員月支工作酬金標準表 (112 年 8 月 1 日起適用) 

★Ref02-2_淡江大學科技部計畫兼任人員支給標準表 
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1.研究人員資料表(含主持人資料、系統列印簽章)。 

2.約用研究人員申請書(系統列印，主持人親簽，系主任簽章)。 

3.App08_研究人員證件粘貼單 (身分證/居留證，學生證影本請加蓋當學期註冊證明章) 

4.App8-1_淡江大學研究計畫學生兼任人員學習/勞雇關係同意書 (外校生出具證明) 
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兼
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1.研究人員資料表(含主持人資料、系統列印簽章)。 

2.約用研究人員申請書(系統列印，主持人親簽，系主任簽章)。 

3.App08_研究人員證件粘貼單(身分證/居留證，學生證影本請加蓋當學期註冊證明章) 

※ 若聘用外國籍學生為勞僱型兼任人員，須附工作證(效期涵蓋聘期)。 

4.App8-1_淡江大學研究計畫學生兼任人員學習/勞雇關係同意書 

5.App8-2_淡江大學研究計畫兼任人員及臨時工勞雇契約(1 式 3 份) 

人力資源處網頁→學生兼任人員→兼職人員勞健保作業系統http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP→ 

登錄列印勞保加保資料(到職單) 

專

任

人

員 

1.研究人員資料表(含主持人資料、系統列印簽章)。 

2.約用研究人員申請書(系統列印，主持人親簽，系主任簽章)。 

3.App08_研究人員證件粘貼單(身分證/居留證，後附學歷證件影本)※外國人士，須附工作證。 

4.Ass01_科技部專任研究人員約僱契約書(科技部案專用) 

5.Ass03_到職單   

6.淡江大學單位自行約聘僱專任人員管理系統 

7.加保：人力資源處網頁→表單下載→勞保→勞健保、勞退金【加保】申請單 

➢ 薪調：薪資調整前一個月 25 日前送勞健保、勞退金【薪資、勞退金提繳率調整】申請單 

➢ 離職：淡江大學單位自行約聘僱專任人員管理系統→列印離職申請表及手續單→並勞健保、勞退

金【退保】申請單(退保日為在職最後1天，離職日為退保日隔天) 

https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e8%a8%88%e7%95%ab%e5%9f%b7%e8%a1%8c%e7%9b%b8%e9%97%9c%e7%a8%8b%e5%ba%8f%e6%b3%a8%e6%84%8f%e4%ba%8b%e9%a0%85_1120801.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/Front/Item/TechnologyProject/Page.aspx?id=zWsaYNn1P20=
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000003/files/%e7%a7%91%e6%8a%80%e9%83%a8%e8%a8%88%e7%95%ab%e9%a0%85%e7%9b%ae%e8%ae%8a%e6%9b%b4%e8%ab%8b%e8%b3%bc%e6%a0%b8%e9%8a%b7%e6%a5%ad%e5%8b%99%e4%b9%8b%e7%94%b3%e8%ab%8b%e6%b5%81%e7%a8%8b-(%e5%83%85%e7%a7%91%e6%8a%80%e9%83%a8).pptx
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000017/files/%e5%b0%88%e5%85%bc%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e5%8f%8a%e8%87%a8%e6%99%82%e5%b7%a5%e7%b4%84%e7%94%a8%e7%a8%8b%e5%ba%8f%e5%8f%8a%e6%b3%a8%e6%84%8f%e4%ba%8b%e9%a0%85%c2%a0_112_06_08%e7%89%88.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000017/files/%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e8%a8%88%e7%95%ab%e7%a0%94%e7%a9%b6%e4%ba%ba%e5%93%a1%e8%b3%87%e6%96%99%e7%b9%b3%e4%ba%a4%e8%aa%aa%e6%98%8e%e5%9c%96.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/Front/Forms/ExecutiveStandard/Archive.aspx?id=tUWbQyF97Ds=
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/E6-96-C4-18-1A-EB-3A-44-8C-D7-F2-39-C2-AE-F5-E5.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/EB-C0-24-30-95-6F-39-61-46-19-24-39-90-76-38-CF.pdf
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
http://www.research.tku.edu.tw/xhr/archive/download?file=598183298820d7c9d2000037
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/F0-BA-00-AE-D4-F5-5F-25-A7-41-9D-FE-DC-06-EE-E1.pdf
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
http://www.research.tku.edu.tw/xhr/archive/download?file=598183298820d7c9d2000037
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/F0-BA-00-AE-D4-F5-5F-25-A7-41-9D-FE-DC-06-EE-E1.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/01-D8-83-2F-96-4A-C5-C7-2F-3B-58-9E-7E-A9-0C-53.pdf
http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP
http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_for_fr/login.aspx
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/7F-7A-0E-07-AB-82-75-10-F4-2F-58-B7-3B-13-60-86.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/52-9E-87-11-6D-11-EF-36-E7-FE-40-CB-36-30-4B-1E.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Archive/84-00-2D-46-1D-4A-5D-7C-21-DA-B5-8D-84-0E-4C-9E.pdf
https://web3.ais.tku.edu.tw/psct
http://www.hr.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=E0-21-1B-67-C8-8D-F9-33-31-D7-58-90-17-C3-5F-D1.doc&filename=%e5%8b%9e%e5%81%a5%e4%bf%9d%e3%80%81%e5%8b%9e%e9%80%80%e9%87%91%e3%80%90%e5%8a%a0%e4%bf%9d%e3%80%91%e7%94%b3%e8%ab%8b%e5%96%ae&sn=75
http://www.hr.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=0D-D6-E4-73-A5-BA-95-04-77-24-CA-A6-79-BB-C6-CB.doc&filename=%e5%8b%9e%e5%81%a5%e4%bf%9d%e3%80%81%e5%8b%9e%e9%80%80%e9%87%91%e3%80%90%e8%96%aa%e8%b3%87%e3%80%81%e5%8b%9e%e9%80%80%e9%87%91%e6%8f%90%e7%b9%b3%e7%8e%87%e8%aa%bf%e6%95%b4%e3%80%91%e7%94%b3%e8%ab%8b%e5%96%ae&sn=73
https://web3.ais.tku.edu.tw/psct
http://www.hr.tku.edu.tw/download.php?filename=882_4e27ec6f.doc&amp;dir=archive&amp;title=%E9%80%80%E4%BF%9D%E7%94%B3%E8%AB%8B%E5%96%AE
http://www.hr.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=FD-45-42-44-16-62-7E-74-DB-17-0A-1D-28-29-81-3E.doc&filename=%e5%8b%9e%e5%81%a5%e4%bf%9d%e3%80%81%e5%8b%9e%e9%80%80%e9%87%91%e3%80%90%e9%80%80%e4%bf%9d%e3%80%91%e7%94%b3%e8%ab%8b%e5%96%ae&sn=74
http://www.hr.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=FD-45-42-44-16-62-7E-74-DB-17-0A-1D-28-29-81-3E.doc&filename=%e5%8b%9e%e5%81%a5%e4%bf%9d%e3%80%81%e5%8b%9e%e9%80%80%e9%87%91%e3%80%90%e9%80%80%e4%bf%9d%e3%80%91%e7%94%b3%e8%ab%8b%e5%96%ae&sn=74


本校國科會案各承辦人：陳虹妗 2193(校內流水號奇數) 陳柏兆 2120(校內流水號偶數) 張秀卿 2561(國科會產學案) 

三、核銷經費 

1.財務處計畫核銷相關注意事項說明_1120801 起適用(財務處 1120627 提供 1120901 更新承辦人) 

2.簡報_計畫報帳流程及注意事項_財務處 112.09 

3.財務資訊系統_計畫案預算操作手冊 

4. P310U 請購作業_操作步驟 

四、保費相關 

1.112 年 1 月起適用之各類保費金額分攤表 

2.111 年 5 月 1 日起至 12 月 31 日適用之各類保費金額分攤表 

3.111 年 1 月 1 起至 4 月 30 日之各類保費金額分攤表 

五、其他 

1.淡江大學科學技術研究發展採購辦法 

2.淡江大學資訊軟硬體採購、維修、管理規則 

3.國科會(原科技部)專題研究計畫專區（辦法、表格、學術倫理、函釋、常見問答 FAQ 等) 或至 科技

部首頁 > 學術研究 > 專題研究計畫專區 查詢下載 

4.國家科學及技術委員會研究計畫涉及學生學位論文之學術倫理參考指引(new) 

https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/112%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e8%a8%88%e7%95%ab%e6%a1%88%e7%b6%93%e8%b2%bb%e6%a0%b8%e9%8a%b7%e7%9b%b8%e9%97%9c%e6%b3%a8%e6%84%8f%e4%ba%8b%e9%a0%85%e8%aa%aa%e6%98%8e_%e8%b2%a1%e5%8b%99%e8%99%95_1120901.doc
http://www.finance.tku.edu.tw/Front/NEW/Information1/News.aspx?id=akDnKAzupVM=&lan=hant&Sn=115
http://www.finance.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=D0-AE-FD-A2-E5-55-EF-84-23-0B-EF-AA-59-9E-78-26.pdf&filename=%e8%a8%88%e7%95%ab%e6%a1%88%e9%a0%90%e7%ae%97%e7%b3%bb%e7%b5%b1%e6%93%8d%e4%bd%9c%e6%89%8b%e5%86%8aV6_1111001&sn=296
http://www.finance.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=CA-FC-50-B2-2B-F3-77-2D-46-09-93-6D-50-34-9F-2A.pdf&filename=P310U%e8%ab%8b%e8%b3%bc%e4%bd%9c%e6%a5%ad_%e6%93%8d%e4%bd%9c%e6%ad%a5%e9%a9%9f&sn=390
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/112%e5%b9%b41%e6%9c%88%e8%b5%b7%e4%b9%8b%e5%90%84%e9%a1%9e%e4%bf%9d%e8%b2%bb%e9%87%91%e9%a1%8d%e5%88%86%e6%94%a4%e8%a1%a8_1111129%e8%a3%bd%e8%a1%a8.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/111%E5%B9%B45%E6%9C%88%E8%B5%B7%E4%B9%8B%E5%90%84%E9%A1%9E%E4%BF%9D%E8%B2%BB%E9%87%91%E9%A1%8D%E5%88%86%E6%94%A4%E8%A1%A8_%E8%AA%BF%E8%81%B7%E7%81%BD.pdf
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/111%E5%B9%B41%E6%9C%88%E8%B5%B7%E4%B9%8B%E5%90%84%E9%A1%9E%E4%BF%9D%E8%B2%BB%E9%87%91%E9%A1%8D%E5%88%86%E6%94%A4%E8%A1%A8.pdf
https://oa.tku.edu.tw/Law.nsf/8a19663a9342a6a748256e6b00446781/c4ed541eb1574d7e48258598001fdb53?OpenDocument&Highlight=0,%E7%A7%91%E5%AD%B8%E6%8A%80%E8%A1%93%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%99%BC%E5%B1%95%E6%8E%A1%E8%B3%BC%E8%BE%A6%E6%B3%95
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000001/files/10-5%e6%b7%a1%e6%b1%9f%e5%a4%a7%e5%ad%b8%e8%b3%87%e8%a8%8a%e8%bb%9f%e7%a1%ac%e9%ab%94%e6%8e%a1%e8%b3%bc_%e7%b6%ad%e4%bf%ae_%e7%ae%a1%e7%90%86%e8%a6%8f%e5%89%87.pdf
https://www.nstc.gov.tw/folksonomy/list/3555dc27-f75a-491d-b9b2-ab66c156801f?l=ch
https://www.research.tku.edu.tw/File/Userfiles/0000000013/files/%e9%99%84%e4%bb%b6_%e5%9c%8b%e5%ae%b6%e7%a7%91%e5%ad%b8%e5%8f%8a%e6%8a%80%e8%a1%93%e5%a7%94%e5%93%a1%e6%9c%83%e7%a0%94%e7%a9%b6%e8%a8%88%e7%95%ab%e6%b6%89%e5%8f%8a%e5%ad%b8%e7%94%9f%e5%ad%b8%e4%bd%8d%e8%ab%96%e6%96%87%e4%b9%8b%e5%ad%b8%e8%a1%93%e5%80%ab%e7%90%86%e5%8f%83%e8%80%83%e6%8c%87%e5%bc%95.pdf

