
性平登錄
完成畫面

加保單
經系院簽核

工作證
(外籍學生)
(效期需

涵蓋聘期)

研究案資訊
管理系統

研究案資訊
管理系統

專任研究人員
兼任研究人員

勞僱型

兼任研究人員
學習型

①研究人員資料表

主持人簽章

②約用研究人

員資料表

主持人親簽
系主任簽章

證件粘貼單

　簽章

證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學生證

證件粘貼單

　簽章

證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學生證

③證件粘貼單

　簽章

③證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學生證

畢業證書
(外國學歷須經

我國駐外
單位認證)

外校學生由
就讀學校系所
出具學習關係
證明並用印

證件粘貼單

　簽章

證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學習/勞僱
關係同意書

勾選符合學習
型之必要條件

學生/主持人
雙方簽章

學習/勞僱
關係同意書

勾選符合學習
型之必要條件

學生/主持人
雙方簽章

學習/勞僱
關係同意書

學生、主持人
雙方簽章

學習/勞僱
關係同意書

學生、主持人
雙方簽章

出納平台出納平台

單位自行
約聘僱系統
單位自行

約聘僱系統

報到程序單 到職單
(加保使用)

○○○
○○○
主持人或
系助理簽章

勞僱契約
（兼任勞僱型
每人1式3份）

學習/勞僱
關係同意書
(兼任每人1份)

兼職人員勞
健保系統

兼職人員勞
健保系統

約僱契約

(專任1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章

約僱契約

(專任1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章

勞僱契約

(兼任1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

勞僱契約

(兼任1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

到職單
(加保使用)

主持人或
系助理簽章

加保單

報到程序單

需親辦或
託人代辦

性平通報
查詢登錄
性平通報
查詢登錄

性平通報查詢
登錄完成畫面

列印

④
約僱契約
(專任每人
1式3份)

國科會計畫研究人員資料繳交說明圖
●需包含領款人資
料（含有領主持費
之主持人）無資料者，須至

平台申請
填寫資料後印表
簽名，連同郵局
存摺封面影本送
出納組B304

專任人員及
勞僱型兼任人員

至遲需於到職日中
午前經研產組簽核
並至職能福利組完
成加保手續

●新生聘期最早從9
月開始，除非提前1
學期入學。
●學生自休學之日起
不得擔任兼任研究人
員。6月畢業學生不
得延聘至7月。
●陸生不得擔任國科
會計畫研究人員。

●③請依表②名單

順序放置
●首次參與國科會
計畫者請上傳3年內
6小時學術倫理證
明。

●③請依表②名單

順序放置
●首次參與國科會
計畫者請上傳3年內
6小時學術倫理證
明。

●請依表②名單順
序放置

https://fr.ais.tku.edu.tw/Web_For_FR/
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https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
https://www.research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
https://www.research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
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https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=C1-F9-56-25-CD-76-FA-51-3D-2E-E3-38-04-AE-59-19.docx&filename=App8-1_%e6%b7%a1%e6%b1%9f%e5%a4%a7%e5%ad%b8%e7%a0%94%e7%a9%b6%e8%a8%88%e7%95%ab%e5%ad%b8%e7%94%9f%e5%85%bc%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e5%ad%b8%e7%bf%92%e5%8b%9e%e9%9b%87%e9%97%9c%e4%bf%82%e5%90%8c%e6%84%8f%e6%9b%b8&sn=48
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=C1-F9-56-25-CD-76-FA-51-3D-2E-E3-38-04-AE-59-19.docx&filename=App8-1_%e6%b7%a1%e6%b1%9f%e5%a4%a7%e5%ad%b8%e7%a0%94%e7%a9%b6%e8%a8%88%e7%95%ab%e5%ad%b8%e7%94%9f%e5%85%bc%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e5%ad%b8%e7%bf%92%e5%8b%9e%e9%9b%87%e9%97%9c%e4%bf%82%e5%90%8c%e6%84%8f%e6%9b%b8&sn=48
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=C1-F9-56-25-CD-76-FA-51-3D-2E-E3-38-04-AE-59-19.docx&filename=App8-1_%e6%b7%a1%e6%b1%9f%e5%a4%a7%e5%ad%b8%e7%a0%94%e7%a9%b6%e8%a8%88%e7%95%ab%e5%ad%b8%e7%94%9f%e5%85%bc%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e5%ad%b8%e7%bf%92%e5%8b%9e%e9%9b%87%e9%97%9c%e4%bf%82%e5%90%8c%e6%84%8f%e6%9b%b8&sn=48
https://finfo.ais.tku.edu.tw/pmt
https://finfo.ais.tku.edu.tw/pmt
https://web3.ais.tku.edu.tw/psct
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http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP
http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=4E-4B-B0-C8-82-A9-60-EA-59-87-ED-8A-7C-4B-8D-2A.doc&filename=Ass01_%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e5%b0%88%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e7%b4%84%e5%83%b1%e5%a5%91%e7%b4%84%e6%9b%b8(%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e6%a1%88%e5%b0%88%e7%94%a8)&sn=40
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=4E-4B-B0-C8-82-A9-60-EA-59-87-ED-8A-7C-4B-8D-2A.doc&filename=Ass01_%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e5%b0%88%e4%bb%bb%e4%ba%ba%e5%93%a1%e7%b4%84%e5%83%b1%e5%a5%91%e7%b4%84%e6%9b%b8(%e5%9c%8b%e7%a7%91%e6%9c%83%e6%a1%88%e5%b0%88%e7%94%a8)&sn=40
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=AB-28-9C-CF-4E-D1-13-03-A4-E5-C8-9A-CB-38-50-7F.doc&filename=App08-2_1120919&sn=49
https://research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=AB-28-9C-CF-4E-D1-13-03-A4-E5-C8-9A-CB-38-50-7F.doc&filename=App08-2_1120919&sn=49
http://enroll.tku.edu.tw/course.aspx?cid=AOMXGender-equality
http://enroll.tku.edu.tw/course.aspx?cid=AOMXGender-equality
http://enroll.tku.edu.tw/course.aspx?cid=fdxa20200801
http://enroll.tku.edu.tw/course.aspx?cid=fdxa20200801


國科會計畫聘用臨時工資料繳交說明圖
(須無專職工作)

①
約用臨時工

申請書

主持人親簽
系主任簽章

①
約用臨時工

申請書

主持人親簽
系主任簽章

畢業證書
(外國學歷須經

我國駐外
單位認證)

證件粘貼單

　簽章

證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

工作證
(外籍學生)
(效期需

涵蓋聘期)

證件粘貼單

　簽章

證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學生證

性平通報
查詢登錄
性平通報
查詢登錄

性平通報查詢
登錄完成畫面

列印

②證件粘貼單

　簽章

②證件粘貼單

　簽章

身分證/
居留證

學生證

兼職人員勞
健保系統

兼職人員勞
健保系統

到職單
(加保使用)

主持人或
系助理簽章

出納平台出納平台

性平通報查詢登
錄完成畫面列印
(非學生)

勞僱契約
(1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

勞僱契約
(1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

勞僱契約
(1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

勞僱契約
(1式3份)

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

③勞僱契約

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

③勞僱契約

主持人、研究
人員雙方簽章
蓋系所戳章

具學生身分不具學生身分

臨時工請款
1.財務資訊系統-預算處理作業 以單一入口帳號密碼登入參考 計畫案預算操作手冊範例製作粘
存單請款，並列印淡江大學匯款清冊1份供出納組確認匯款資料。
2.附上填寫 App10-1_臨時工簽到退表及工資支付表
   3.兼職人員勞健保作業系統→列印保費清冊每月5日
後(或依人資處公告日期)可列印上個月的)

臨時工請款
1.財務資訊系統-預算處理作業 以單一入口帳號密碼登入參考 計畫案預算操作手冊範例製作粘
存單請款，並列印淡江大學匯款清冊1份供出納組確認匯款資料。
2.附上填寫 App10-1_臨時工簽到退表及工資支付表
   3.兼職人員勞健保作業系統→列印保費清冊每月5日
後(或依人資處公告日期)可列印上個月的)

●②請依表①名單

順序放置
●首次參與科技部
計畫者請上傳3年內
6小時學術倫理證
明。

●②請依表①名單

順序放置
●首次參與科技部
計畫者請上傳3年內
6小時學術倫理證
明。

至遲需於到職日中
午前經研產組簽核
並至職能福利組完
成加保手續

無資料者，須至
平台申請
填寫資料後印表
簽名，連同郵局
存摺封面影本送
出納組B304

●③請依表①名單

順序放置

●③請依表①名單

順序放置
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https://www.research.tku.edu.tw/Download.aspx?dir=Archive&file=EB-AA-06-30-33-3D-CC-61-32-84-C4-88-46-8E-19-A8.docx&filename=APP08_%e8%ad%89%e4%bb%b6%e7%b2%98%e8%b2%bc%e5%96%ae-1111116%e4%bf%ae%e6%94%b9_&sn=47
http://info.ais.tku.edu.tw/PSIP
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